S GEMEINDE
THUSIS

Mochtest du die Zukunft einer Gemeinde aktiv mitgestalten? Suchst du ein motiviertes Team und ein
vielseitiges Arbeitsumfeld, in dem du dein Engagement einbringen kannst? Dann bist du bei uns in
Thusis genau richtig! Als Regionalzentrum von Mittelblinden sorgt die Gemeinde Thusis mitihrer
Verwaltung und ihren Betrieben flr ein lebendiges Dorfleben und bietet eine breite Palette an
Dienstleistungen fur unsere Bevolkerung.

Zur Verstarkung unserer Verwaltung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine*n:

Gemeindekanzlist*in / Gemeindeschreiber*in (80-100 %)

Deine Aufgaben:

- Operative Leitung der Gemeindeverwaltung und Fuhrung des Gemeindepersonals.

- Fachliche Unterstutzung und Beratung des Gemeinderats, der Verwaltung und Bevdlkerung.

- Verantwortlich fiir die Offentlichkeitsarbeit und interne Kommunikation.

- Vor-und Nachbearbeitung der Gemeinderatssitzungen, Gemeindeversammlungen, Wahlen
und Abstimmungen sowie Protokollfihrung.

- Bearbeitung und Umsetzung von Beschlussen.

- Vorbereitung und Umsetzung strategischer Projekte auf operativer Ebene.

- Sicherstellung reibungsloser administrativer und organisatorischer Ablaufe innerhalb der
Verwaltung.

- Organisation und Durchfuhrung von Abstimmungen und Wahlen inkl. E-Voting.

- Budgetierung und Kreditkontrolle in deinem Sachbereich.

Was du mitbringen solltest:

- Hohere Ausbildung im Verwaltungsbereich, idealerweise mit Diplom als Gemeindeschreiber*in
oder einer vergleichbaren Qualifikation in einem ahnlichen Umfeld.

- Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung sowie fundierte Kenntnisse der kommunalen
Ablaufe und des Gemeinde- und Verwaltungsrechts.

- Transformationale Fuhrungskompetenz sowie eine strukturierte, pragmatische und
l6sungsorientierte Arbeitsweise.

- Kommunikations- und Kundenorientierung im Umgang mit Behorden, Bevolkerung und
Mitarbeitenden.

- Eigeninitiative, Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein.

- Freude an der kontinuierlichen Weiterentwicklung von dir selbst und deinem Team.

Was wir dir bieten:
- Eine einmalige Chance flr eine spannende Flihrungsaufgabe mit hoher Selbstandigkeit sowie
attraktiven und modernen Anstellungsbedingungen.
- Viel Raum fur Kreativitat und Innovation sowie ein wertschatzendes Team, das sich auf deine
Ideen und Impulse freut.
- Ein Gemeinderat in Aufbruchstimmung und eine lebendige Gemeinde mit viel
Gestaltungsfreiraum.

Bereit die Zukunft von Thusis mitzugestalten?
Dann werde Teil unseres Teams und bewirb dich per E-Mail an kanzlei@thusis.ch.

Far weitere Auskinfte steht dir Ivo Rohrer, Gemeindeammann, unter Telefon 081 650 09 39 gerne zur
Verfugung. Oder komm vorbei und Uberzeuge dich in einem personlichen Gesprach von dieser
spannenden Herausforderung. Wir freuen uns auf dich!

Gemeinderat Gemeinde Thusis T 081 650 09 32
Untere Gasse 1 kanzlei@thusis.ch
7430 Thusis www.thusis.ch



